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PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w dniach 9-10.11,2008 r. w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej] w Tiuszczu przez inspektora kontroli wewngtrzne] Starostwa Powiatu
Wolominskiego - Jerzego Wierzbe, dzialajacego na podstawie Uchwaly Nr [1l-38/09 Zarzadu
Powiatu Wotominskiego z dnia 17 kwietnia 2009 roku upowazniajacej do przeprowadzania
kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu Wolomiiskiego zgodnie z art. 32 ust, 1
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.
1592 z pézniejszymi zmianami) oraz art. 187 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 z pdzniejszymi zmianami).

Kontrole przeprowadzono w obecnosci gtéwnej ksiggowej — Katarzyny Bialek

TEMAT KONTROLI
Kontrola celowoéci 5% ogotu wydatkow za 2008 rok.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:
|. OBOWIAZUJACE AKTY PRAWNE, ZARZADZENIA | REGULAMINY

Jednostka dziala na podstawie:

—  Ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z pbZniejszymi zmianami),

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 11 grudnia 2002 r. w
sprawie szczeg6lowych zasad dzialania publicznych poradni psychologiczno-
pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 5
poz. 46)

— Decyzji Kuratora O$wiaty w Ostrolece nr 5/93 z dnia 31.08.1993 r. w sprawie
przeksztatcenia Poradni Wychowawczo-Zawodowe] w Ttuszczu w Poradnie
Psychologiczno-Pedagogiczng w Tiuszczu.

— Statutu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tiuszczu obowigzujgcego od dnia
01.09.2003 r.

Poradnia posiada Instrukcje kontroli wewnsetrznej i obiegu dowodéw finansowo-
ksiegowych wprowadzong Zarzgdzeniem Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w
Tluszczu z dnia 02.01.2007 .

il. PLAN FINANSOWY

Poradnia posiada zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wotominskiego w dniu
09.01.2008 r. plan jednostkowy wydatkow na rok 2008 (ze zmianami).

Plany finansowe zostaly opracowane przez Dyrektora Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Tiuszcz zgodnie z pismem Starostwa Powiatu Wotominskiego
nr WFN-0718/31/1264/07 okreélajgcym wysoko$¢ przyznanych placéwece  srodkdw
budzetowych na 2008 r. i zatwierdzone przez Zarzad Powiatu Wolominskiego.

W trakcie roku kalendarzowego na podstawie przeprowadzonej analizy wydatkow
dokonywane byty zmiany w planach finansowych przez Zarzad Powiatu Wolominskiego na
wnioski Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne] w Tiuszczu wg ponizsze tabeli




Dzial854 Rozdzial 85406

Zmiany w ciagu roku

Paragraf poczzﬁl?owy Uch\;g'lrao gr - Uch:v;;?or;r e Uch%a;?ogr - Uch:vfé?ogr hi- Uch;v::%gr lil- Zi.i?ar:-!ggh

229.05,2008 1. | z05.11.2008 1. | 219112008 | 2 19.11.2008 15 05.12.2008 . na 2008 v
3020 200,00 200,00
4010 | 264 340,00 23 153,00 287 493,00
4040 20 370,00 20 370,00
4110 | 4271300 352400 510,00 46 747,00
4120 6 876,00 567,00 84,00 7 527,00
4170 2 400,00 6 000,00 3 350,00 11 750,00
4210 5 500,00 302,00 3 000,00 8 802,00
4240 2 100,00 8 985,00 5 100,00 5 000,00 21 185,00
4260 7 100,00 -2 000,00 5 100,00
4270 1 500,00 1 500,00
4280 200,00 200,00
4300 1 330,00 1 330,00
4350 800,00 800,00
4360 800,00 800,00
4370 1 800,00 -600,00 1 200,00
4410 1 500,00 1 500,00
4430 1 000,00 -400,00 600,00
4440 14 865,00 14 965,00
4700 0,00 500,00 500,00
4740 500,00 500,00
4750 1 000,00 1 000,00
RAZEM i 376 994,00 27 244,00| 15 287,00 5 600,00 8 944,00 0,00 | 434 069,00

Kserokopie planéw finansowych oraz decyzji o zmianach stanowig zatgcznik nr 1 do
niniejszego protokotu.

Il. TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Obstuge finansowg Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tluszczu prowadzi
Zespdt Szkdh w Thuszczu na podstawie decyzji Zarzady Powiatu Wolominskiego z dnia
20.08.2002 r. - Pismo nr WEK-431/291/515/02 z dnia 27.08,2002 r. W zwigzku z powyzszym
wszelkie rozliczenia gotéwkowe i bezgotéwkowe operacji dokonywanych przez Poradnig
Psychologiczno-Pedagogiczng w Tiuszczu wykonywane s3 na podstawie zasad okreslonych
w obowiazkowej dokumentacji przyjetych zasad rachunkowoéci Zespotu Szkot w Ttuszezu.

Ksiegi rachunkowe Zespotu Szkét w Tluszezu prowadzone s zgodnie z obowigzujacymi w
tym zakresie przepisami:
— Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z pézniejszymi zmianami),
— Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.
U. Nr 142, poz. 1020 z pdzniejszymi zmianami),




— Zarzadzeniem Dyrektora Zespolu Szkét w Ttuszezu w sprawie ustalenia dokumentagcii
przyjetych zasad rachunkowoéci z dnia 31.08.2005 r. z pdzniejszymi zmianami wraz z
zatgcznikami.

Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sg w formie elektronicznej w programie
KSIEGOWOSC OPTIVUM firmy VULCAN Sp. z o.0. na podstawie zakupionej licencji z
wyjatkiem ksiag kont pomocniczych dotyczacych:

— ewidengji analitycznej pozostalych $rodkéw trwalych, ktdra prowadzona jest w formie
ksiegi inwentarzowej,

- ewidengji wartoéci niematerialnych i prawnych - ksigga inwentarzowa,

- ewidenciji zwiekszen i zmniejszen ZFSS - w formie rejestrow.

Operacje gospodarcze i finansowe ewidencjonowane s3 na kontach wg zasad okreslonych w

aktuainym Zaktadowym Planie Kont.

Zaktadowy Plan Kont w Zespole Szkét w Ttuszczu jest zgodny z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z 2006 1.}

System rachunkowosci elektronicznej podlega ochronie polegajacej na:

_ Zabezpieczeniach fizycznych - elektroniczny system alarmowy, okratowane
okna,

_ Zasadach korzystania ze stacji roboczych - instalowanie jedynie
oprogramowania licencjonowanego,

-~ Zabezpieczeniach opartych na identyfikacji i autoryzacji uzytkownikdw - dostep
do danych na jednostkach roboczych posiadaja tylko upowaznieni pracownicy -
dostep nastepuie poprzez podanie hasta uzytkownika,

— Zasadach archiwizaciji danych - archiwizacja danych ksiggowych
przeprowadzana jest zgodnie z wymogami stosowanego oprogramowania, ¢o
najmniej po zaksiegowaniu kazdego miesigca, kopie zapasowe przeniesione
na nosniki danych przechowywane sa w szafie metalowej zabezpieczajace]
przed uszkodzeniem i dostepem oséb niepowotanych,

—  Ochronie antywirusowej - na poszczegolnych jednostkach roboczych
zainstalowane jest oprogramowanie antywirusowe, ktore automatycznie

_aktualizuje pliki definicjl wirusow.

V. GOSPODARKA FINANSOWA

Wydatki w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tiuszczu dokonywane byly w
oparciu o zatwierdzony plan finansowy i klasyfikowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 14 czerwca 2008 r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz. U. Nr 107, poz. 726 z pozniejszymi zmianami). :

Wyplat wynagrodzen dokonywano na podstawie zawartych umdw o prace i aktow
mianowania, wymiarow uposazenia i decyzji Dyrektora o przyznanych dodatkach.

Wynagrodzenia byly wyplacane w terminach okresionych w Karcie Nauczyciela,
Regulaminie okreslajgcym wysokoé¢ stawek oraz szczegdlowe warunki przyznawania
nauczycielom dodatkéw, stanowigcym zalgcznik do Uchwaly Nr XVI1-122/08 Rady Powiatu
Wotominskiego z dnia 28 marca 2008 r. oraz Regulaminie Pracy Zespolu Szkét w Tluszezu,
ktorego warunki zostaly przyjete przez Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w
Thuszczu na podstawie pisma z dnia 30.08.2002 r., {j.:

— pracownikom pedagogicznym - pierwszego dnia pracy kazdego miesigca,
— pracownikom niepedagogicznym - w okresie od 26 do ostatniego dnia
miesiaca..

Rozliczerh skladek na ubezpieczenia spoteczne i podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych dokonuje Zespot Szkét w Tiuszczu e formie i terminach zgodnych z
obowiazujgeymi przepisami.

Pochodne od wynagrodzen w roku 2008 naliczane i realizowane byly terminowo, tj.:
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o skiadki na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy
do 5 dnia kazdego miesigca na podstawie sporzgdzonej | przekazanej do ZUS
dekiaracji DRA,

o =zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych do 20 dnia kazdego
miesiaca na podstawie sporzgdzanego miesigcznego zestawienia wyptaconych
wynagrodzef i potrgconych zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b
fizycznych.

Wydatki rzeczowe dokonywane byly na podstawie faktur, rachunkow, not ksiegowych

zgodnie z zawartymi umowami i porozu
Na rachunkach za dostawy i us

mieniami.
tugi umieszczane sg opisy potwierdzajgce wykonanie
ustugi -lub dostawy, a. w przypadku zakupow rzeczowych pokwitowanie odbioru ze

wskazaniem przeznaczenia otrzymanych materialow Jub innych $rodkow.
Wszystkie rachunki za dostawy i ustugi sprawdzane sg pod wzgledem merytorycznym

tj. pod wzgledem celowos
pod wzgledem formalnym

¢i, legalnoéci, rzetelnosci i gospodarnosci przez Dyrektora Poradni i
i rachunkowym przez specjaliste ds. finansowych w Zespole Szkot

w Tiuszczu zgodnie z powierzonymi obowigzkami. Rachunki sg zatwierdzane do wyplaty

przez ghldwnego ksiggowego Zespotu Szkol i dyrektora Poradni ze wskazaniem klasyfikacji
budzetowej i kont, na ktorych ma byé zaewidencjonowany poniesiony wydatek.

W roku 2008 przeprowadzono peing inwentaryzacjg wszystkich  skiadnikow
majgtkowych w formie spisow z natury , weryfikacji oraz potwierdzen sald. Nie stwierdzono
rozbieznosci pomiedzy stanem faktycznym a stanem ksiegowym. Kolejna petna
inwentaryzacja przewidziana jest na 2010 rok.

Na koniec 2008 roku przeprowadzono czesciowa

majatkowych w drodze weryfikacji.

inwentaryzacje skiadnikéw

Placéwka nie posiada srodkéw trwalych o wartosci  powyzej 3500,00 =zt
amortyzowanych w czasie. Zakupione pomoce dydaktyczne i wyposazenie o wartosci ponizej
3500,00 zt umarzane sg w wysokoéci 100% w momencie przyjecia do uzytkowania.

V. ANALIZA POROWNAWCZA

Réznice Roznice

WskaZnik

. . Wskaznik Wekazaik wzroslu
o | Wi | pon s, | Wmers | Vs | W, | panvacuer | ERGRL

2008 w 2008 w 2009 1. w

stosunku do stosunku do stosunku do

roku 2007 | PlEOY iy 2008 2008+
3020 0,00 200,00 156,60 - 0,78 |- -
4010 250 664,95 | 287 493,00 | 287 492,96 1,15 1,00} 333 950,00 1,16
4040 18 183,61 20 370,00 2028886 1,12 1,00 23700,00 1,16
4110 46 892 .81 46 747,00 46 747,00 1,00 1,00 51 556,00 1,10
4120 6 319,24 7 527,00 7 496,13 1,18 1,00 3 299,00 1,10
4170 2 400,00 14 750,00 11 750,00 490 1,00 5 000,00 0,43
4210 8 261,57 8 802,00 8 685,33 1,05 -0,99 5 600,00 0,64
4240 3249,15 21 185,00 2118082 6,52 1,00 2 100,00 0,10
4260 4 485,72 5 100,00 4 435,90 0,99 0,87 6 500,00 1,27
4270 1111,76 1 500,00 1 333,42 1,20 0,89 1 500,00 1,00
4280 0,00 200,00 160,00 0,80 200,00 1,00
4300 1 360,70 1 330,00 1312,08 0,96 0,99 1 400,00 1,05
4350 717,36 800,00 704,90 0,98 0,88 900,00 1,13
4360 561,10 800,00 710,08 1,27 0,89 900,00 1,13
4370 1 312,71 1 200,00 1 078,73 0,82 0,90 1 900,00 1,58
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4410 154466 1 500,00 1392,83 0,90 0,93 1 500,00 1,00

4430 768,34 500,00 585,64 0,76 0,98 1 000,00 1,67

4440 13 652,00 14 965,00 14 965,00 1,10 1,00 17 665,00 1,17

4700 500,00 500,00 1,00

4740 356,69 500,00 495,19 1,38 0,99 500,00 1,00

4750 1376,63 1000,00 971,96 0,71 0,87 2 000,00 2,00
Razem | 363 219,00 434 069,00, 43244443 1,19 1,00 | 486 070,00 1,07

W poréwnaniu z 2007 rokiem znaczaco wzrosty wydatki w §§ 4170, 4240, 4700 w
‘zwiazku z realizacja Rzadowego programu ,Bezpieczna i przyjazna szkola". Na realizacje

tego programu Zarzad Powiatu Wotominskiego przyznal dodatkowe srodki

- Uchwatg Nr HI-157/2008 z dnia 05.11.2008 .,
- Uchwalg Nr 11{-164/2008 z dnia 19.11.2008 r,,

- Uchwatg Nr I11-170/2008 z dnia 19.11.2008 r.

Dowody ksiggowe odzwierciedlajace 5% skontrolowanych wydatkow wykonanych w

2008 r. opisane zostaty w tabeli stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejszego protokoiu.

VI. WNIOSKI KONCOWE

1.

9.

Dokumenty kontrolowane w ramach 5% posiadajg cechy kompletnosci — zostaly
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, zadekretowane
ze wskazaniem rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej i zatwierdzone do wyplaty
przez Dyrektora i Glownego Ksiggowego.

Dowody ksiggowe odzwierciedlajace wydatki rzeczowe posiadajg opis zastosowanego
trybu zakupu zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych. Wszystkie dokumenty
posiadajg adnotacje o sposobie i dacie zaplaty.

Zakupy materiatow i uslug udokumentowane fakturami, rachunkami lub notami
ksiegowymi byly analizowane pod wzgledem celowosci, legalnosci, rzetelnosci i
gospodarnosci przez Dyrektora..

Wydatki dotyczace zobowigzah publiczno-prawnych — skltadki na ubezpieczenia
spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne i Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od oséb fizycznych — naliczane byly prawidiowo i realizowane terminowo.
Zadne z poddanych kontroli dowodéw ksiegowych nie wykazaly rozbieznosci w
zapisach w dzienniku obrotéw i ewidencii analitycznej.

Przeprowadzona w 2008 roku czeéciowa inwentaryzacja nie wykazata rozbieznosci
pomiedzy stanem faktycznym a stanem ksiegowym.

Wyptaty wynagrodzeri dokonywane byly terminowo w formie bezgotoéwkowej
przelewami na konta osobiste zgodnie ze ziozonymi przez pracownikow
oswiadczeniami. :

Zaplaty za dostawy materiatéw i ustug dokonywane byly terminowo za wyjatkiem
faktury nr 102/0/08 wystawionej przez EL-BUD Bereda Stanistaw, ktéra wplyngta po
terminie platnosci. Opoéznienie w zaplacie nie spowodowalo naliczenia odsetek przez
kontrahenta.

Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy ewidencjg analityczng a sporzgdzonymi
sprawozdaniami finansowymi.

10. W 2008 r. wydatki budzetowe zostaly zrealizowane zgodnie z planem w wysokosci

przekazanych przez Starostwo Powiatowe w Wotominie srodkow finansowych.
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Kontrolowany zostat zapoznany z treScig niniejszego protokolu i poinformowany o
przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie pisemnej w
terminie 7 dni od daty podpisania niniejszego protokolu.

Protokét sporzadzono tylko do uzytku stuzbowego w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce,

Na tym kontrole zakoriczono i protokét podpisano.

SLOWNY KSIEGOWY

Kuitvrzpia Rialek

Zalaczniki:
1. Kserokopia planu jednostkowego dochodow i wydatkéw na 2008 rok (ze zmianami).

2. Wykaz dowodow ksiegowych odzwierciedlajgcych 5% skontrolowanych wydatkéw w
Rozdziale 86406.




